OFERTA PRACY                     



	Biuro Karier Studenckich

Wyższa Szkoła Społeczno-Przyrodnicza 

Ul. Choiny 2, 20-816 Lublin 
tel. 0-81 740-72-40



	Osoba kontaktowa:

Izabela Chrzanowska

	Pełna nazwa firmy/instytucji/organizacji: PAIP (Poznański Akademicki Inkubator Przedsiębiorczości)


	Adres (ul., nr., miejscowość, woj., kod pocztowy): 

Ul. Słowackiego 17/12, 60-822 Poznań

	Telefon: +48 61 665 76 70
Fax:

Tel. kom:

E-mail: chrzanowska@paip.pl
WWW: www.paip.pl

	Oferowane stanowisko:

SPECJALISTA DS. ROZLICZEŃ FUNDUSZY UE


	Liczba osób: 1


	Wymagania (języki, komputer, prawo jazdy itp.): 
• Min. roczne doświadczenie w rozliczaniu projektów UE
• Biegła obsługa komputera

• Bardzo dobra znajomość MS Office i umiejętność obsługi urządzeń biurowych 

• Wysoka kultura osobista, skrupulatność, rzetelność oraz sumienność


Znajomość specyfiki pracy związanej z działaniem 6. 2 PO KL będzie ważnym atutem.

	Opis zadań:

PAIP (Poznański Akademicki Inkubator Przedsiębiorczości) pilnie poszukuje specjalistki/y ds. rozliczeń funduszy unijnych. Zatrudnienie na podstawie umowy o pracę. Biuro w centrum Lublina.

Zakres obowiązków:

• Bieżąca sprawozdawczość i monitoring finansowy projektu

• Kompleksowe sporządzanie wniosków o płatność i prowadzenie bieżących wydatków budżetowych projektu
• Zapewnienie płynności finansowej projektu

• Kontakt z Instytucją Pośredniczącą w woj. lubelskim
• Planowanie finansów i sporządzanie harmonogramów płatności
• Zarządzanie i przygotowanie dokumentacji księgowo – finansowej 
• Sporządzanie umów z usługodawcami

•  Monitoring spływających faktur
• Współpraca z pracownikami w zakresie realizacji zleconych zadań
• Znajomość i umiejętność sporządzania bieznesplanów

	Warunki zatrudnienia (rodzaj umowy o pracę, ilość godzin itp., opcjonalnie: wysokość zarobków):

Oferujemy:

• stałe zatrudnienie w młodym zespole
• pracę w dynamicznie rozwijającej się organizacji
• atrakcyjne warunki zatrudnienia

	Inne:

Osoby zainteresowane prosimy o przysłanie swojego CV ZE ZDJĘCIEM i listu motywacyjnego wraz 
z klauzulą zgody na przetwarzanie danych osobowych  do dnia 29 lipca 2010 r. do godz. 10.00 na adres e-mail: chrzanowska@paip.pl 
Proszę podać w tytule wiadomości nazwę stanowiska i miasto.
PROSIMY O PODANIE OCZEKIWANEJ KWOTY WYNAGRODZENIA NETTO ZA PODJĘCIE PRACY.
Skontaktujemy się tylko z wybranymi kandydatami.
	Data ważności oferty: 29.07.2010


DATA:







Podpis OSOBY SKŁADAJĄCEJ OFERTĘ:

15.07.2010






Dorota Górczyńska









UPRZEJMIE PROSIMY O DOŁĄCZENIE MATERIAŁÓW INFORMACYJNYCH 

O PAŃSTWA ORGANIZACJI


